
New 募集中 更新日 : 2026年08月12日 募集終了日 : 2026年09月10日

 勤務地 : 関東 - 東京都
 公開開始日 : 2026年08月12日

臨時職員（日本語刊行物編集アシスタント）の公募
D126080724

公益法人

公益財団法人東洋文庫

 研究分野 : 人文・社会 - アジア史、アフリカ史 | 人文・社会 - 史学一般 | 人文・社会 - 地域研究
 研究・教育補助者相当 : アルバイト - 任期あり - テニュアトラック以外 - 試用期間あり
 その他 - アルバイト : アルバイト - 任期あり - テニュアトラック以外 - 試用期間あり

業務内容

東洋文庫は、1924年創設の東洋学の研究図書館です。東洋文庫研究部では、東洋文庫の根幹の事業として研究成果の刊行を

位置づけ、研究成果を広く内外に公開発信すべく、継続して定期刊行物ならびに書籍の編集と刊行を行ってきました。今後

もこの刊行事業を継続しておこなうために、このたび刊行物編集アシスタントの募集をおこないます。

東洋文庫が刊行する日本語刊行物の編集アシスタント（造本設計・割付・校正・校閲・編集事務全般）

既設部署

研究部

職種

研究・教育補助者相当

その他

アルバイト

研究分野

人文・社会 - アジア史、アフリカ史

人文・社会 - 史学一般

人文・社会 - 地域研究

給与

時給 : 1400円 ~ 1400円

勤務時間

就業時間 : 09:00-17:00

休憩時間 : 12:00-13:00

休日 : 土曜日、日曜日、祝日、年末年始（12月27日～1月4日）その他、当文庫規程に定める休日

時間外勤務、その他説明 : 月～金のうちの週2日勤務。出勤曜日は東洋文庫と採用者の相談の上決定します。

募集要項

応募資格

1．東洋学に関する学術論文を1本以上公表している（もしくは、修士号を取得している）こと

2．Windowsデスクトップパソコンの基本的なスキルを有し（Word・Excelが扱える）、ショートカットキーの習得やPCの新

しい知識に積極的であること

3．校正作業の経験は問わないが、校正記号を知っている、校正の業務経験がある、旧字を見慣れている、ある程度理解して

いる外国語がある、などの知識・経験があると望ましい

雇用形態

アルバイト

契約期間

任期あり - テニュアトラック以外

[https://toyo-bunko.or.jp/]

[募集の背景、プロジェクトの説明]

[仕事内容・職務内容]

[配属部署]

[職種共通]

[職種共通]

[業務における経験]

[職種共通]

[職種共通]



採用日～2027年3月31日（単年度契約）

下記の条件を勘案して、3回まで更新する場合があります（ただし、2年目以降は4月1日から翌年3月31日までの契約となり

ます）。

・契約期間満了時の業務量

・労働者の勤務成績、態度

・労働者の能力

・法人の経営状況

・従事している業務の進捗状況

試用期間あり

試用期間2週間（4日程度）。試用期間後、適性を判断して採用の可否を決定する。なお試用期間の時給・勤務時間等は契約時

と同じ。

勤務地

〒113-0021 東京都 文京区本駒込2-28-21

公益財団法人東洋文庫館内

待遇

通勤交通費支給制度 : 実費支給（最も経済的かつ効率的な経路での計算による。ただし上限あり）

応募上の配慮

採用人数

1名

若干名になる場合もあります。

採用日 : 2026年10月01日

着任日 : 2026年10月01日

募集期間

2026年08月12日~2026年09月10日 必着

応募方法

履歴書 : 電子応募 , 郵送

写真貼付・書式は任意。アルバイトでもよいので主要な職歴、得意な外国語があればご記入ください。履歴書には必ずメールアド

レスを記入してください。面接や結果通知の際に連絡用で使用します。

その他の電子応募書類

志望動機書（A4判用紙一枚程度）

その他の郵送書類

志望動機書（A4判用紙一枚程度）

応募書類はすべて当方にて責任を持って廃棄いたします。

〒113-0021 東京都 文京区本駒込2-28-21

公益財団法人東洋文庫　研究部　非常勤職員採用係

注意事項 : 提出の際には封筒の表に「日本語刊行物編集アシスタント応募書類在中」と朱書のこと

公募のURL

選考・結果通知

[各種制度]

[説明]

[応募書類]

[応募書類の返却]

[応募書類の提出方法(郵送書類)]

JREC-IN Portal Web応募

可

電子メール応募

不可

求人機関Web応募

不可

[選考内容]



書類選考の上、電子メールにより適格者に通知し、東洋文庫にて面接および45分程度の適性検査を実施します。面接および

適性検査参加にかかる旅費は支給しません。

電子メールにより通知

連絡先

公益財団法人東洋文庫

研究部

相原 佳之

0339420204

aihara(at)toyo-bunko.or.jp

※(at)を@に変更して送信してください。

備考

[結果通知方法]


